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УТВЕРЖДЕН

распоряжением Контрольно-счетной 

комиссии Сергиево-Посадского 







                                   муниципального района Московской 







       области 

от    29.08.2011г.   № 49
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Положением о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района (далее – Положением) и Регламентом Контрольно-счетной комиссии (далее – Регламент).
1.2. Порядок  устанавливает единые общие правила, требования и процедуры осуществления контрольных мероприятий Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее – Контрольно-счетная комиссия), определяет содержание и организацию контрольного мероприятия.
2. Содержание контрольного мероприятия.
2.1. Контрольное мероприятие – это организационная форма осуществления контрольной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач и полномочий Контрольно-счетной комиссии в сфере муниципального финансового контроля.
Контрольным мероприятием является мероприятие, которое отвечает следующим требованиям:

проводится на основании годового плана работы Контрольно-счетной комиссии;

проведение, которого оформляется соответствующим распоряжением Председателя Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее - Председатель Контрольно-счетной комиссии);

осуществляется в соответствии с программой его проведения, утвержденной Председателем Контрольно-счетной комиссии;

по его результатам оформляется акт, который в установленном порядке представляется на рассмотрение  с последующим утверждением Председателем Контрольно-счетной комиссии.
2.2. Предметом контрольного мероприятия Контрольно-счетной комиссии является процесс формирования и использования:

средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области;

имущества, находящегося в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области;

средств, полученных муниципальными учреждениями от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

муниципальных внутренних заимствований Сергиево-Посадского муниципального района Московской области;

 муниципальных долговых обязательств Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, включая муниципальные гарантии ;
других средств Сергиево-Посадского муниципального района Московской области в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами.
Предметом контрольного мероприятия является также деятельность объектов контрольного мероприятия (далее – объект) по формированию и использованию средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области.

При проведении контрольного мероприятия проверяются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.

Предмет контрольного мероприятия, как правило, отражается в наименовании контрольного мероприятия.

2.3. Объектами контрольного мероприятия Контрольно-счетной комиссии являются органы местного самоуправления Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, муниципальные учреждения и организации, использующие средства бюджета Сергиево-Посадского муниципального района.
2.4. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании решений Совета депутатов Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, при этом вносятся необходимые изменения в годовой план работы Контрольно-счетной комиссии в соответствии с Регламентом.

2.5. Контрольными мероприятиями Контрольно-счетной комиссии являются проверка и обследование.

В ходе проведения проверки должностные лица Контрольно-счетной комиссии (далее – консультанты) проверяют законность и эффективность формирования и использования средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района  органами местного самоуправления Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, муниципальными учреждениями, организациями.
При проведении обследования проводится оперативный анализ ситуации по определенному финансовому вопросу или тематическое исследование для определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки.
По результатам обследования должностным лицом Контрольно-счетной комиссии составляется отчет или заключение.
3. Организация проверки.
3.1. Проверки проводятся на основании годового плана работы Контрольно-счетной комиссии, в котором срок осуществления проверки устанавливается с учетом этапов подготовки, проведения и оформления ее результатов.

Продолжительность проведения каждого из указанных этапов зависит от особенностей предмета и объектов проверки.

Подготовка к проверке предусматривается в планах работ  Контрольно-счетной комиссии утвержденных председателем.

Датой окончания проверки является дата утверждения Председателем Контрольно-счетной комиссии акта о результатах проведенной проверки.

3.2. Организация проверки включает следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

подготовка к проверке;
проведение проверки на объекте;

оформление результатов проверки.
3.3. Особенности этапов проверки.
3.3.1. Подготовка к проверке осуществляется консультантом ответственным за проведение проверки, в соответствии с годовым планом работы Контрольно-счетной комиссии. 
На этапе подготовки к проверке проводится предварительное изучение ее предмета и объектов, по итогам которого уточняются цели и вопросы проверки, методы ее проведения. Руководитель объекта проверки уведомляется о проверке в соответствии с п.4.6 настоящего Порядка. Результатом данного этапа является подготовка распоряжения Председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении проверки и утверждение им программы проверки.

3.3.2. Проверка на объекте осуществляется на основе распоряжения Председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении проверки и утвержденной Председателем Контрольно-счетной комиссии программы проверки,  оформленным в соответствии с Регламентом.
 Этап проведения проверки на объекте заключается в осуществлении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам Контрольно-счетной комиссии, и (или) непосредственно на объектах проверки, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями проверки, а также обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. Результатом проведения данного этапа являются составленные акты и рабочая документация. 

3.3.3. На этапе оформления результатов проверки осуществляется подготовка отчета о результатах проведенной проверки, который должен содержать выводы, предложения (рекомендации), подготовленные на основе анализа и обобщения материалов соответствующих актов по результатам проверки на объектах и рабочей документации. Подготавливается информация об основных итогах проверки, а также, при необходимости, представления, информационные письма и обращения Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы.

Оформление результатов проверки осуществляется в сроки, установленные в утвержденной программе проверки.
3.4. Непосредственное руководство проведением проверки и координацию действий консультантов на объектах проверки осуществляет руководитель проверки.

Руководителем проверки могут являться должностные лица Контрольно-счетной комиссии (Председатель Контрольно-счетной комиссии, консультанты Контрольно-счетной комиссии).

Численность группы консультантов, осуществляющих проверку на объекте, должна быть не менее двух человек. 

3.5. Формирование группы консультантов для проведения проверки должно осуществляться таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, исключались ситуации, когда личная заинтересованность консультанта может повлиять на исполнение им должностных обязанностей в процессе проведения проверки.

В проверке не имеют права принимать участие должностные лица Контрольно-счетной комиссии, состоящие в родственной связи с руководством объекта проверки. В этом случае должностные лица Контрольно-счетной комиссии обязаны заявить о наличии таких связей. Запрещается привлекать к участию в проверке должностное лицо Контрольно-счетной комиссии, если оно в проверяемом периоде было штатным сотрудником объекта проверки.
В случае, если на объекте проверки планируется проверка сведений, составляющих государственную тайну, в данной проверке должны принимать участие консультанты, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну.

3.6.  Должностные лица Контрольно-счетной комиссии обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта проверки информации и сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, ставших известными в ходе проверки.

3.7. К проведению проверки, в случае необходимости, могут привлекаться негосударственные аудиторские организации и отдельные специалисты (далее – внешние эксперты).

Привлечение внешних экспертов к проведению проверки осуществляется в порядке, установленном Регламентом Контрольно-счетной комиссии.
Привлечение внешних экспертов на основе заключенных с ними муниципальных контрактов или договора возмездного оказания услуг осуществляется посредством:

выполнения внешним экспертом конкретного вида и определенного объема работ;

включения внешних экспертов в состав группы консультантов для выполнения отдельных заданий, подготовки аналитических записок, экспертных заключений и оценок.
3.8. В ходе проведения проверки формируется рабочая документация, в состав которой включаются документы и материалы, послужившие основанием для оформления результатов каждого этапа проверки. К рабочей документации относятся документы (их копии, заверенные в установленном порядке) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта проверки и третьих лиц, а также документы (справки, расчеты, аналитические записки и т.п.), подготовленные консультантами и внешними экспертами самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации.

Рабочая документация должна быть систематизирована в порядке, отражающем последовательность выполнения этапов и отдельных контрольных процедур проверки.
4. Подготовка к проверке.
4.1. На этапе подготовки к проведению проверки  осуществляется предварительное изучение предмета и объектов проверки, изучение законодательных и нормативных правовых актов, уведомляется руководитель объекта проверки, подготавливаются и утверждаются распоряжение Председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении проверки и программа проверки.
4.2. Предварительное изучение предмета и объектов проверки.
4.2.1. Предварительное изучение предмета и объектов проверки проводится на основании годового плана работы Контрольно-счетной комиссии посредством сбора информации для получения сведений о предмете и объектах проверки в объеме, достаточном для  подготовки программы проведения проверки.
4.2.2. Получение информации, при необходимости, осуществляется путем направления запросов Контрольно-счетной комиссии руководителям объектов проверки, органов местного самоуправления муниципального образования,  организаций и учреждений (далее - запросы о предоставлении информации). Запросы о предоставлении информации подготавливаются  консультантом Контрольно-счетной комиссии, ответственного за проведение проверки, и направляются адресатам. Срок предоставления информации в Контрольно-счетную комиссию, определяемый в соответствии с запросом, не должен быть позже срока подготовки проекта программы проверки.
 К запросу могут быть приложены перечень вопросов, на которые предлагается подготовить ответы должностным лицам объекта до начала проведения проверки на объекте, а также специально разработанные для данной проверки формы сведений, необходимые для систематизации представляемой информации.
При этом  выбирается оптимальный  способ доведения запроса до адресата и получения от него информации: по почте, телеграфу, факсу, электронной почте, нарочным и др.
4.3. Распоряжение Председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении проверки (далее – распоряжение о проведении проверки).
Для проведения проверки консультант Контрольно-счетной комиссии, ответственный за ее проведение, на основании  годового плана работы Контрольно-счетной комиссии готовит в соответствии с Регламентом для подписания Председателем Контрольно-счетной комиссии проект распоряжения о проведении проверки по возглавляемому им направлению деятельности, в котором, в частности, указываются:

наименование проверки;

срок проведения проверки;

должностное лицо Контрольно-счетной комиссии, осуществляющее общее руководство проведением проверки;

руководитель проверки, состав группы консультантов Контрольно-счетной комиссии, участвующих в проведении проверки;

привлеченные специалисты (независимые эксперты), участвующие в проведении проверки.
Проект распоряжения о проведении проверки консультант Контрольно-счетной комиссии, ответственный за ее проведение, представляет Председателю Контрольно-счетной комиссии для подписания заблаговременно, но не позднее пяти рабочих дней до начала осуществления проверки согласно годовому плану работы Контрольно-счетной комиссии.

4.4. Программа проверки.
 По результатам предварительного изучения предмета и объектов проверки подготавливается программа проверки, в которой должны быть отражены следующие вопросы:
основание ее проведения;

предмет проверки;

перечень объектов проверки;

цели и вопросы проверки;

сроки начала и окончания проведения проверки на объектах;

состав группы консультантов;

срок представления акта о результатах проверки на рассмотрение Председателю Контрольно-счетной комиссии.

Проект программы проверки готовит  консультант Контрольно-счетной комиссии, ответственный за ее проведение, который представляет его Председателю Контрольно-счетной комиссии для утверждения не позднее пяти рабочих дней до начала проведения проверки на объектах проверки. 
Образец оформления программы проверки приведен в приложении № 1 к настоящему Порядку. В случае, если проверку возглавляет Председатель Контрольно-счетной комиссии, в проекте программы проверки указывается срок представления консультантом Контрольно-счетной комиссии, ответственным за проведение проверки, актов, а также проектов представлений или предписаний по результатам проверки Председателю Контрольно-счетной комиссии соответственно.
4.5. После утверждения программы проверки, при необходимости, разрабатывается рабочий план проверки. Проект рабочего плана проверки готовят руководитель рабочей группы консультантов на объектах проверки.
Рабочий план проверки содержит распределение конкретных заданий по выполнению программы проверки между членами группы консультантов с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения. Руководитель проверки доводит рабочий план под роспись для исполнения до всех участников проверки.
Рабочий план проверки не должен содержать сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
Образец оформления рабочего плана проверки приведен в приложении № 2 к настоящему Порядку.
4.6.  После утверждения годового плана работы Контрольно-счетной комиссии, заблаговременно, но не позднее пяти рабочих дней до начала проведения проверки, руководители объектов проверки должны быть уведомлены Контрольно-счетной комиссией о проведении проверки на данных объектах (далее – уведомление).

В уведомлении указываются наименование проверки, основание для ее проведения, срок проведения проверки, состав группы консультантов, и предлагается создать необходимые условия для проведения проверки.
К уведомлению могут прилагаться:

копия утвержденной программы проведения проверки (или выписка из программы);

перечень документов, которые следует подготовить руководителю объекта проверки для представления консультантам Контрольно-счетной комиссии к началу проверки на объекте.
Образец оформления уведомления Контрольно-счетной комиссии приведен в приложении № 3 к настоящему Порядку.
Уведомление готовится консультантом, ответственным за проведение проверки и направляется руководителю объекта проверки.

При этом выбирается оптимальный способ доведения уведомления до адресата: по почте, телеграфу, факсу, электронной почте, нарочным и др.
5.  Проведение проверки.
Консультант, ответственный за проведение проверки  должен предъявить руководителю объекта проверки распоряжение о проведении проверки, ознакомить его с основными вопросами проверки, представить должностных лиц Контрольно-счетной комиссии, участвующих в проверке, решить организационные вопросы по созданию необходимых условий для работы должностных лиц Контрольно-счетной комиссии, предоставления им необходимых помещений, средств связи и оргтехники.
Проведение проверки заключается в сборе и анализе фактических данных и необходимой информации на объектах для формирования доказательств в соответствии с целями проверки.

5.1. Проверка соблюдения нормативных правовых актов.
5.1.1. При проведении проверки проверяется соответствие совершенных объектом проверки финансовых и хозяйственных операций законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Московской области, органов местного самоуправления, перечень которых подготавливается в процессе предварительного изучения.

В период проведения проверки указанный перечень может уточняться.

5.1.2. При выявлении фактов нарушения требований законов и иных нормативных правовых актов следует:

сообщить руководителю объекта проверки о выявленных нарушениях и необходимости принятия мер по их устранению;

отразить в акте по результатам проверки факты выявленных нарушений, причиненного ущерба, а также принятые руководством объекта проверки меры по устранению нарушений в ходе проверки (при их наличии).

5.1.3. В случае если выявленные факты несоблюдения объектом проверки требований законов и иных нормативных правовых актов содержат признаки состава преступления, влекущие за собой уголовную ответственность, консультант определяет степень их воздействия на результаты формирования и использования денежных средств и финансово-хозяйственной деятельности объекта, принимает необходимые меры в соответствии с Законом, в частности:

незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, требующих принятия срочных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий;

информирует консультанта, ответственного за проведение проверки;

требует письменных объяснений от должностных лиц объекта проверки;

готовит, при необходимости, проект письменного обращения в правоохранительные органы.

Обращения Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы в ходе проверки направляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Московской области.
5.1.4. При выявлении в ходе проверки фактов нарушения нормативных правовых актов, которые требуют дополнительной проверки, выходящей за пределы утвержденной программы, консультант, ответственный за проведение проверки, организует их проверку с внесением дополнений в программу проверки в установленном порядке. 

При отсутствии возможности выполнить указанную дополнительную работу в рамках данной проверки, в акте, о ее результатах необходимо отразить выявленные факты нарушения с указанием причин, по которым они требуют  дальнейшей более детальной проверки.

5.1.5. При выявлении нарушений и недостатков следует определить их причины, ответственных должностных лиц и допустивших их исполнителей, вид и размер причиненного ущерба (при его наличии).
5.1.6. При проведении проверки на объектах, при необходимости получения дополнительной информации, консультант, ответственный за проведение проверки оформляет запрос о предоставлении информации. Запрос подготавливается в двух экземплярах и направляется (передается) руководителю объекта проверки или уполномоченному им должностному лицу под расписку на втором экземпляре. Срок представления информации не должен превышать пяти рабочих дней со дня направления (вручения) запроса о предоставлении информации.
5.2. Формирование доказательств.
5.2.1. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области и деятельности объектов проверки, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам проверки.

5.2.2. Процесс получения доказательств включает следующие этапы:

1) сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проверки, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

2) анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями проверки;
3) проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств. 

Фактические данные и информацию консультант собирает на основании письменных и устных запросов о предоставлении информации в формах: 

документов, представленных должностными лицами объекта проверки;

подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

5.2.3. Доказательства получают путем проведения:

инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от должностных лиц объекта проверки;

 аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

пересчета, который заключается в проверке точности арифметических расчетов в первичных учетных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны. 

5.2.4. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.
Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в акте  о результатах проведенной проверки.
Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения проверки. При оценке достоверности доказательств необходимо исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно консультантами, полученные из внешних источников и представленные в форме документов.
Доказательства, используемые для подтверждения выводов, считаются относящимися к делу, если они имеют логическую, разумную связь с такими выводами.

5.2.5. В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательств. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а так же если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

5.2.6. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов проверки, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.
Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом проверки, вышестоящими и другими организациями, которая имеет непосредственное отношение к предмету проверки или деятельности данного объекта.
Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдений за событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.

Аналитические доказательства являются результатом анализа фактических данных и информации о предмете или деятельности объекта проверки, которые получают как от самого объекта проверки, так и из других источников.

5.2.7. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения проверки, соответствующим образом фиксируется в рабочей документации, являющиеся основой для подготовки акта, о ее результатах.

5.3. Составление актов.
5.3.1. После завершения проверки на объекте составляется акт по результатам проверки (далее – акт) в двух экземплярах, содержание которого должно соответствовать требованиям, установленным настоящим пунктом.

Акт должен иметь сквозную нумерацию страниц.  

Акт состоит из вводной и описательной частей.

Вводная часть акта по результатам проверки на объекте должна иметь следующую структуру:

дата и место составления акта;

наименование проверки;

кем и на каком основании проведена проверка;

проверяемый период деятельности объекта проверки;
сроки проведения проверки;

полное и сокращенное наименование и реквизиты объекта;

ведомственная принадлежность объекта и наименование его вышестоящей организации;

сведения об учредителях объекта;

основные цели и виды деятельности организации;

имеющиеся у объекта лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов объекта в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства;
сведения о руководителе объекта, который в проверяемом периоде отвечал за его финансово-хозяйственную деятельность;

 сведения о главном бухгалтере (бухгалтере) объекта;

кем и когда проводилась предыдущая проверка объекта, принятые меры по устранению выявленных недостатков и нарушений;
предмет проверки;
срок проведения проверки на объекте;

краткая характеристика объекта проверки (при необходимости).
Описательная часть акта должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе проверки. В описательной части акта отражаются результаты контрольных действий по каждому проверенному вопросу программы проверки.
Если в ходе проверки установлено, что руководитель объекта проверки не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны Контрольно-счетной комиссии по результатам предыдущих проверок, данный факт следует отразить в акте с указанием причин их невыполнения.
К акту прилагаются, при необходимости, таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный ответственными должностными лицами.

Образец оформления акта по результатам проверки на объекте приведен в приложении № 4 к настоящему Порядку.

5.3.2. При выявлении случаев нарушений и недостатков, а также причиненного ущерба они отражаются в акте, при этом следует указывать:

наименования, статьи законов и пункты иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

виды и суммы выявленных нарушений и ущерба, при этом суммы указываются раздельно по годам (бюджетным периодам), видам средств (средства бюджетные и внебюджетные и др.), а также видам объектов имущества, находящегося в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, и формам их использования;

причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

виды и суммы выявленного и возмещенного в ходе проверки ущерба;

конкретных должностных лиц объекта, допустивших нарушения;

принятые в период проведения проверки меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

5.3.3. При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

объективность, краткость и ясность при изложении результатов проверки на объекте;

четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;
изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных консультантами, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

В акте последовательно излагаются результаты проверки на объекте по всем вопросам, указанным в программе проверки.
В случае если по вопросу проверки не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись: «По данному вопросу проверки нарушений и недостатков не выявлено».
Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов проверок, проведенных правоохранительными органами.

В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта проверки, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение» и др.
5.3.4. Акт составляют и подписывают оба его экземпляра все члены группы консультантов, проводившие проверки на объектах. Кроме того, консультант, ответственный за проверку  должен заверить подписями каждую страницу двух экземпляров акта.
В случае несогласия консультанта с изложением в акте результатов проверенных им вопросов он вправе указать на наличие своего особого мнения. Особое мнение в письменном виде консультант подает в двухдневный срок консультанту, ответственному за проведение проверки.
5.3.5. Один экземпляр акта по результатам проверки на объекте представляется для ознакомления руководителю или уполномоченному им должностному лицу данного объекта в срок, установленный программой проверки или рабочим планом проверки. Вручение экземпляра акта производится под расписку в экземпляре акта, остающегося у консультанта, ответственного за проверку .
5.3.7. В случае несогласия руководителя или уполномоченного им должностного лица объекта проверки с фактами, изложенными в акте, ему предлагается расписаться в получении экземпляра акта с указанием на наличие замечаний. Замечания излагаются в письменном виде сразу или направляются в Контрольно-счетную комиссию в течение семи рабочих дней после представления акта для ознакомления.
В случае поступления от руководителя объекта проверки или уполномоченного им должностного лица письменных замечаний консультант Контрольно-счетной комиссии, ответственный за проведение проверки, в течение пяти рабочих дней с даты поступления замечаний в Контрольно-счетную комиссию рассматривает их и, по согласованию с Председателем Контрольно-счетной комиссии, направляет ответ руководителю соответствующего объекта проверки. При рассмотрении поступивших замечаний консультант Контрольно-счетной комиссии, ответственный за проведение проверки, вправе направить их для проведения правовой экспертизы, которая осуществляется в течение трех рабочих дней в соответствии с Регламентом.
Письменные замечания руководителя объекта проверки или уполномоченного им должностного лица, заключение консультанта Контрольно-счетной комиссии, ответственного за проведение проверки, на представленные замечания и результаты правовой экспертизы прилагаются к акту и включаются в материалы проверки.

В случае несогласия руководителя объекта проверки или уполномоченного им должностного лица получить экземпляр акта для ознакомления консультанты, осуществляющие проверку, делают в акте специальную запись об отказе в получении экземпляра акта для ознакомления. При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и, по возможности, свидетели обращения к руководителю объекта проверки или уполномоченному им должностному лицу (или в структурное подразделение объекта проверки, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции) с предложением ознакомиться, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течение которого не был получен ответ о согласии ознакомиться с актом.

Не допускается представление для ознакомления руководителю объекта проверки или уполномоченному им должностному лицу проектов актов, не подписанных консультантами, проводившими проверку на объекте.
Внесение в подписанные консультантами акты каких-либо изменений на основании замечаний руководителя объекта проверки или уполномоченного им должностного лица и вновь представляемых им материалов не допускается.
5.3.8. Акт по результатам проверки на объекте представляется руководителем проверки, не позднее трех рабочих дней после завершения проверки на объекте.

5.3.9. В ходе проверки также могут оформляться следующие виды актов:

акт по фактам создания препятствий консультантам Контрольно-счетной комиссии в проведении проверки;
акт по фактам выявленных на объекте проверки нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий.
5.3.10. Акт по фактам создания препятствий консультантам Контрольно-счетной комиссии в проведении проверки составляется в случаях отказа должностных лиц  объекта проверки в:

допуске группы консультантов на указанный объект;

создании необходимых условий для работы консультантов;

представлении информации по запросу Контрольно-счетной комиссии.
При возникновении указанных случаев руководитель проверки  незамедлительно оформляет соответствующий акт с указанием даты, времени, места, данных лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

Требования консультанта предварительно оформляются письменно и передаются руководителю или уполномоченному им должностному лицу объекта проверки.

Не позднее следующего дня после факта создания препятствий, акт по фактам создания препятствий консультантов в проведении проверки представляется руководителю объекта проверки или уполномоченному им должностному лицу.

Образец акта по фактам создания препятствий консультантам Контрольно-счетной комиссии в проведении проверки приведен в приложении № 5 к настоящему Порядку.
5.3.11. Акт по фактам выявленных нарушений (в том числе в случае неведения или запущенности бюджетного или бухгалтерского учета объектом проверки), требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, оформляется незамедлительно при выявлении в ходе проведения проверки нарушений, наносящих ущерб.
Образец оформления акта по фактам выявленных на объекте  проверки нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, приведен в приложении № 6 к настоящему Порядку.

Указанный акт оформляется консультантом, ответственным за проведение проверки в двух экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю объекта проверки или уполномоченному им должностному лицу с требованием предоставить письменные объяснения по выявленным нарушениям и принять необходимые меры по пресечению противоправных действий.
В случаях отказа указанных должностных лиц  объекта проверки от письменного объяснения по выявленным нарушениям или от получения экземпляра указанного акта, в нем делаются соответствующие записи.

В случае если руководитель объекта проверки или уполномоченное им должностное лицо отказывается от принятия мер по устранению выявленных нарушений, консультант, ответственный за проведение проверки обязан незамедлительно доложить о происшедшем председателю  Контрольно-счетной комиссии.
Акт в течение одного рабочего дня с момента его составления должен быть направлен  консультанту, ответственному за проведение проверки.

При необходимости, консультант Контрольно-счетной комиссии, в течение трех рабочих дней подготавливается проект предписания Контрольно-счетной комиссии по фактам создания препятствий для проведения проверки или выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий. 
5.4. Оформление предписаний Контрольно-счетной комиссии.
Предписание Контрольно-счетной комиссии – это документ, содержащий обязательные для исполнения требования Контрольно-счетной комиссии, направляемый руководителю объекта проверки в случаях:

создания препятствий для проведения проверки; 

выявления в ходе проверки нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению;
несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений Контрольно-счетной комиссии.
Предписание Контрольно-счетной комиссии по фактам создания на объекте препятствий в проведении проверки должно содержать:

исходные данные о проверке (основание для ее проведения, наименование проверки, наименование объекта проверки и проверенный период при их отсутствии в наименовании проверки, а также срок проведения проверки);

конкретные факты создания на объекте проверки препятствий консультантам в проведении проверки;

требование незамедлительного устранения указанных препятствий в проведении проверки и принятия мер в отношении должностных лиц объекта проверки, препятствующих работе консультантов;

срок исполнения предписания Контрольно-счетной комиссии.

Образец оформления предписания Контрольно-счетной комиссии по фактам создания на объекте препятствий в проведении проверки приведен в приложении № 7 к настоящему Порядку.
Предписание Контрольно-счетной комиссии по фактам выявленных на объекте проверки нарушений (в том числе в случае неведения или запущенности бюджетного или бухгалтерского учета объектом проверки), требующих принятия мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, должно содержать:

исходные данные о проверке (основание для ее проведения, наименование проверки,  наименование объекта проверки и проверяемый период при их отсутствии в наименовании проверки, а также срок проведения проверки);

нарушения, выявленные на объекте в ходе проведения проверки, которые наносят ущерб, с указанием статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

оценку ущерба, причиненного бюджету Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, имуществу, находящемуся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района, по вскрытым фактам нарушений;

требование о безотлагательном пресечении и незамедлительном устранении выявленных нарушений и принятии мер по возмещению ущерба; 
требование о восстановлении бюджетного или бухгалтерского учета в случае неведения или запущенности бюджетного или бухгалтерского учета объектом проверки;

срок исполнения предписания Контрольно-счетной комиссии.

Образец оформления предписания Контрольно-счетной комиссии по фактам выявленных на объекте проверки нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, приведен в приложении № 8 к настоящему Порядку.
Предписание Контрольно-счетной комиссии, в случаях несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений Контрольно-счетной комиссии, оформляется в соответствии с настоящим Порядком.
6. Оформление результатов проверки.
 Проверка завершается подготовкой результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые оформляются в акте и других документах, подготавливаемых по результатам проведенной проверки.
6.1. Результаты, выводы и предложения (рекомендации).
6.1.1. Результаты проверки подготавливаются на основе анализа и обобщения доказательств, зафиксированных в материалах актов по результатам проверки на объектах проверки и рабочей документации.
Результаты должны содержать в обобщенном виде изложение фактов нарушений и недостатков в сфере предмета проверки и в деятельности объектов проверки, а также характеристику проблем в формировании и использовании средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района, выявленных в ходе проведения проверки.
6.1.2. На основе результатов проверки формируются выводы, которые должны:

содержать характеристику и значимость выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района в сфере предмета проверки или деятельности объектов проверки; 

определять причины выявленных нарушений и недостатков и последствия, которые они влекут или могут повлечь за собой;

указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения и недостатки.

В выводах дается оценка ущерба (при его наличии), нанесенного бюджету Сергиево-Посадского муниципального района, имуществу, находящемуся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области.

6.1.3. На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов проверки,  органов местного самоуправления Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, организаций и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение. 

Предложения (рекомендации) должны быть:

направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и при их наличии на возмещение ущерба, причиненного бюджету Сергиево-Посадского муниципального района Московской области,  имуществу, находящемуся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района .
ориентированы на принятие объектами проверки конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;

конкретными, сжатыми и простыми по форме и по содержанию.
6.2. Использование результатов работы внешних экспертов.
6.2.1. При подготовке результатов, выводов и предложений (рекомендаций), подготавливаемых по итогам проверки, используются результаты работы внешних экспертов, привлеченных к участию в данной проверке, которые представляются ими в формах, установленных в соответствующем договоре или муниципальном контракте на оказание услуг для муниципальных нужд. 

6.2.2. Результаты работы внешнего эксперта подлежат рассмотрению с точки зрения достоверности информации, на которой основывается его заключение, а также в отношении обоснованности содержащихся в нем выводов, предложений или рекомендаций. Указанные результаты включаются в акт или прилагаются к нему.
Результаты работы внешних экспертов фиксируются в акте приемки работ (оказанных услуг).
6.3. Документы, оформляемые по результатам проверки.
В зависимости от содержания результатов проверки наряду с актом по необходимости подготавливаются следующие документы:

представление Контрольно-счетной комиссии;

предписание Контрольно-счетной комиссии;

информационное письмо Контрольно-счетной комиссии;
обращение Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы.
6.3.1. Представление Контрольно-счетной комиссии.
Представление Контрольно-счетной комиссии - это документ, содержащий обязательные к рассмотрению предложения Контрольно-счетной комиссии, органам местного самоуправления Сергиево-Посадского муниципального района, муниципальным учреждениям и  организациям о принятии мер по устранению выявленных нарушений, по предотвращению нанесения ущерба или возмещению причиненного ущерба, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушениях, а также мер по пресечению и предупреждению нарушений.
Представление Контрольно-счетной комиссии направляется в адрес объекта проверки не позднее трех рабочих дней со дня утверждения акта о результатах проверки. О принятых по представлению Контрольно-счетной комиссии решениях и о мерах по его реализации руководитель объекта проверки уведомляет Контрольно-счетную комиссию в письменной форме в течение месяца со дня его получения.
Представление Контрольно-счетной комиссии должно содержать следующую информацию:

исходные данные о проверке (основание для ее проведения, наименование проверки, а также объектов проверки и проверенный период при их отсутствии в наименовании проверки);

выявленные факты нарушений и недостатков, устранение которых входит в компетенцию адресата, которому направляется представление, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района, использованных не по целевому назначению, и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Московской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления, рекомендации по устранению выявленных недостатков, сроки принятия мер по устранению нарушений и недостатков.
При выявлении ущерба, причиненного бюджету Сергиево-Посадского муниципального района, имуществу, находящемуся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района  Московской области,

 в представлении Контрольно-счетной комиссии дается оценка ущерба и предлагается принять меры по возмещению причиненного ущерба.

Объем текстовой части представления Контрольно-счетной комиссии зависит от количества и содержания выявленных нарушений и недостатков, но не должен превышать, как правило, пяти страниц.

Образец оформления представления Контрольно-счетной комиссии по результатам проверки приведен в приложении № 9 к настоящему Порядку.
6.3.2. Обращение Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы.
Обращение Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы подготавливается в случаях, если выявленные на объектах проверки нарушения законодательства Российской Федерации, Московской области и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления содержат признаки действий должностных лиц, влекущих за собой уголовную ответственность, или административную ответственность.
Обращение Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы должно содержать:

обобщенный вывод по результатам проверки о неправомерных действиях (бездействии) должностных и иных лиц органов муниципальной власти и организаций (при наличии доводов о допущенных ими конкретных нарушениях законодательства Российской Федерации, Московской области и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления);

конкретные факты выявленных нарушений законодательства Российской Федерации, Московской области и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления, в том числе связанных с незаконным (нецелевым) использованием средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района, имущества, находящегося в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, со ссылками на соответствующие положения законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, органов местного самоуправления, требования которых нарушены, с указанием: 
актов по итогам проведения проверки, в которых данные нарушения зафиксированы;
сведения о размере причиненного ущерба (при наличии);
информацию о наличии объяснений и замечаний руководителей и должностных лиц объектов проверки по существу каждого факта выявленных нарушений, зафиксированных в актах по результатам проверки, и заключения по ним Контрольно-счетной комиссии;

перечень представлений, предписаний Контрольно-счетной комиссии, вынесенных в период и по результатам проверки, или иных принятых мерах.

К обращению Контрольно-счетной комиссии в правоохранительные органы прилагаются копии отчета о результатах проверки, актов по результатам проверки на объектах проверки с обязательным приложением копий документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений, письменных объяснений и замечаний руководителей и должностных лиц объектов проверки по акту (актам) проверки и заключения по ним Контрольно-счетной комиссии, а также  другие необходимые материалы.
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	УТВЕРЖДАЮ 
Председатель Контрольно-счётной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

	
	
	___________________________                                  

«___» ____________ 20__ г.


программа

 проверки
«______________________________________________________________»

(наименование проверки)
1. Основание для проведения проверки: ___________

_______________________________________________________________
(пункт Плана работы Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района на 20__ год, распоряжение председателя  Контрольно-счетной комиссии  от ______20___ №_____)

2. Предмет проверки: _____________________________

(указывается, что именно проверяется)

3. Объекты проверки:

3.1. _________________________________________________________;

3.2. _________________________________________________________.

(полное наименование объектов)

4. Цели проверки:

4.1. Цель 1. ____________________________________________________;

(формулировка цели)

4.1.1. Вопросы: _________________________________________________;

__________________________________________________________;

__________________________________________________________;

4.2. Цель 2. _____________________________________________________

(формулировка цели)

4.2.1. Вопросы: __________________________________________________

__________________________________________________________;

__________________________________________________________;

5. Проверяемый период деятельности: ____________________________

6. Сроки начала и окончания проведения проверки на объектах: ____________________________________________________________

    ____________________________________________________________

(указываются по каждому объекту)

7. Состав  консультантов:

Руководитель проверки: ___________________________

(должность, фамилия и инициалы)
_______________________________________________________________
(должности, фамилии и инициалы консультантов Контрольно-счетной комиссии, а также привлеченных специалистов (независимых экспертов)

8.Срок представления акта на рассмотрение председателю Контрольно-счётной комиссии - «___» _____________ 20__ года.

Консультант Контрольно-счётной комиссии 

                                                                                                                         личная подпись  инициалы и фамилия

или

в случае если проверку возглавляет Председатель Контрольно-счетной комиссии:

8. Срок представления консультантом Контрольно-счетной комиссии актов, а также проектов представлений или предписаний по результатам проверки Председателю Контрольно-счетной комиссии – «___» ___________20__ года.
	Председатель Контрольно-счетной комиссии
	личная подпись



инициалы и фамилия

	СОГЛАСОВАНО

Консультант Контрольно-счетной комиссии 

_________________________
«___»____________20___г.


	СОГЛАСОВАНО

Консультант Контрольно-счетной комиссии 

________________________
«___»____________20___г.


	СОГЛАСОВАНО

Консультант Контрольно-счетной комиссии 

________________________
«___»____________20___г.



	
	
	Приложение № 2
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссией Сергиево-Посадского муниципального района  Московской области)


рабочий план

 проверки
«___________________________________________________________________________________________»

(наименование проверки)
	Объекты (из программы) проверки
	Вопросы проверки
(из программы)
	Содержание работы

(перечень контрольных процедур)
	Исполнители
	Сроки

	
	
	
	
	начала работы
	Окончания

Работы
	представления материалов для подготовки актов

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


	Руководитель проверки (должность)
	личная подпись





инициалы и фамилия


С рабочим планом ознакомлены:

	Члены группы консультантов
(должности)
	личная подпись





инициалы и фамилия


	
	
	Приложение № 3
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)


	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ  КОМИССИИ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	141300 г.Сергиев Посад,пр.Красной  Армии, д.169 
	Тел., факс: 8-(496)-542-82-23

	(___( ________________ 20__ г.
	№ _________________


	
	
	Должность руководителя поверяемого объекта

инициалы и ФАМИЛИЯ


Уважаемый имя отчество!

Контрольно-счетная комиссия Сергиево-Посадского муниципального района Московской области уведомляет Вас, что в соответствии с _______________________________________________________

( Положением о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района , пунктом ____ Плана работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год)

в __________________________________________
(наименование объекта проверки)

 консультанты Контрольно-счётной комиссии
_______________________________________________________________
(должность, инициалы и фамилия членов группы консультантов)

будут проводить проверку «________________________________________».

(наименование проверки)

Срок проведения проверки - с «___» __________ по «___» __________ 20__ года.

В соответствии Регламентом Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района прошу обеспечить необходимые условия для работы консультантов Контрольно-счётной комиссии и подготовить необходимые для проверки документы согласно приложению (при необходимости).

	Приложение:

(при необходимости)
	
	Перечень документов, которые следует подготовить объектом проверки (наименование  объекта) для представления консультантам Контрольно-счётной комиссии к началу проверки на объекте на ____ л.

	
	
	


	личная подпись
инициалы и фамилия


	
	
	Приложение № 4
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)
)


АКТ

по результатам проверки «__________________________»

                                                           (наименование проверки)
на объекте __________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

	___________________________

(населенный пункт)
	
	«__» ___________ 20__ года


1.Кем проведена проверка ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должности руководителя и членов группы консультантов)
2. Основание для проведения проверки: _____________

_______________________________________________________________
(пункт Плана работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год)

3. Предмет проверки: _______________________________________
                                     (указывается из программы проверки)

4. Проверяемый период деятельности _______________________________

(указывается из программы проверки)

5. Срок проведения проверки ___________________________________
6. Полное и сокращенное наименование и реквизиты объекта__________
7. Ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации______________________________________________________
8. Сведения об учредителях_____________________________________
9. Основные цели и виды деятельности объекта_______________________
10. Имеющиеся у объекта лицензии на осуществление отдельных видов деятельности________________________________________________________
11. Перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства_______________________________________________________
12. Кто в проверяемый период отвечал за финансово-хозяйственную деятельность объекта и кто являлся главным бухгалтером (бухгалтером)______________________________________________________
13. Кем и когда проводилась предыдущая проверка, что сделано в организации по устранению выявленных недостатков и нарушений___________
14. В ходе проверки установлено следующее.

По вопросу 1. ___________________________________________________

_______________________________________________________________
По вопросу 2. ___________________________________________________

_______________________________________________________________
(излагаются результаты проверки по каждому вопросу)

	Приложение:
	1.
	При необходимости прилагаются таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.

	
	2.
	


Руководитель проверки (группы консультантов):

	(должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия


    Консультанты:

    (должности)                                              личные подписи        инициалы и фамилии

Копию акта получил:

	(должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия


Заполняется в случае отказа от подписи

От подписи под настоящим актом (получения копии акта) 

_______________________________________________________________
(должности, инициалы и фамилия)

отказался.

Руководитель проверки
(руководитель группы консультантов)
	(должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия


 Консультанты:

    (должности)                                              личные подписи        инициалы и фамилии

	
	
	Приложение № 5
       (к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)



Акт

по фактам создания препятствий консультантам Контрольно-счётной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области в проведении проверки
	___________________________

(населенный пункт)
	
	«__» ___________ 20__ года


В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год (пункт _____) в ________________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

проводится проверка «______________________________________».

                                                    (наименование проверки)

Должностными лицами __________________________________________

(наименование объекта проверки,

________________________________________________________________
должность, инициалы и фамилии лиц)

созданы препятствия консультантам Контрольно-счетной комиссии ___________________________________________
(должность, инициалы и фамилии консультантам)

в проведении проверки, выразившиеся в _______

________________________________________________________________
(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ консультантам в допуске на объект, непредставление информации и другие)

Это является нарушением Положения о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района , Регламента  Контрольно-счетной комиссии и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) ___________________________________________________
(должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

	Руководитель проверки (группы консультантов)
(должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия


Один экземпляр акта получил:

	Должность
	личная подпись
инициалы и фамилия


	
	
	Приложение № 6
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)



Акт

по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

	____________________________

(населенный пункт)
	
	«__» ___________ 20__ года


В ходе проверки «_______________________________»,

(наименование проверки)

осуществляемого в соответствии с Планом работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год (пункт _____), на объекте ________________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

выявлены следующие нарушения:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

Руководитель (или другое должностное лицо) _______________________

(должность, фамилия и инициалы)
_______________________________________________________________
(наименование объекта проверки)

дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления _______________________________________

_______________________________________________________________
(должностное лицо, наименование объекта проверки, фамилия и инициалы)

	Руководитель проверки (группы консультантов) (должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия


	Консультанты:

(должности)
	личная подпись
инициалы и фамилия


Один экземпляр акта получил:

	должностное лицо объекта проверки
	личная подпись
инициалы и фамилия


По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «___» __________ 20__ года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

	Руководитель  проверки (группы консультантов) (должность)
	личная подпись
инициалы и фамилия

	
	

	
	
	Приложение № 7
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района  Московской области)


	КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ



	141300,г.Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д.169,            тел./ факс 8-(496)-542-82-23

	_______№__________

.
	


  НА № ________ от_____

	
	
	Руководителю объекта проверки
ИНИЦИАЛЫ и ФАМИЛИЯ


П Р Е Д П И С А Н И Е

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной комиссии на 20__ год проводится проверка «________________________________________________________________

___________________________________________________________________»

(наименование проверки)

на объекте ________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

В ходе проведения указанной проверки должностными лицами _____________________________________________________________

_______________________________________________________________

(наименование объекта проверки, должность, инициалы и фамилии лиц)

были созданы препятствия для работы должностных лиц Контрольно-счётной комиссии, выразившиеся в ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ должностным лицам в допуске на объект, отсутствие необходимых условий работы, непредставление информации и другие)

Указанные действия являются нарушением Положения о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района , Регламента  Контрольно-счетной комиссии   и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

С учетом изложенного и на основании Положения о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района  предписывается_________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения проверки, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования Контрольно-счётной комиссии.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счётную комиссию  до «___» _________ 20__ года (в течение _____ дней со дня его получения).

	Председатель Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

	личная подпись
инициалы и фамилия


	
	
	Приложение № 8
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссией Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)


	КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	141300,г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169         тел./ факс 8-(496)-542-82-23             

	_______№__________

.
	


  НА № ________ от_____

	
	
	Руководителю объекта проверки, руководителю вышестоящей организации 

ИНИЦИАЛЫ и ФАМИЛИЯ


П Р Е Д П И С А Н И Е

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной  комиссии на 20__ год проводится проверка «___________________________________________________________________________________________________________________________________»

(наименование проверки)

на объекте

_______________________________________________________________

(наименование объекта проверки)

В ходе проведения проверки выявлены следующие нарушения, наносящие ущерб:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также оценка причиненного ущерба)

С учетом изложенного и на основании Положения о Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района _________________________________________________________________

_______________________________________________________________
(наименование объекта проверки)

предписывается незамедлительно устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный ущерб и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счётную  комиссию до «___» _________ 20__ года (в течение _____ дней со дня его получения).

	Председатель Контрольно-счетной комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области

	личная подпись
инициалы и фамилия


	
	
	Приложение № 9
(к Порядку проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётной комиссия Сергиево-Посадского муниципального района Московской области)


	КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ КОМИССИЯ СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	141310,Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169          тел./ факс 8-(496)-542-82-23

	_______№__________

.
	


  НА № ________ от_____

	
	
	Руководителю объекта проверки, Руководителю вышестоящей организации

ИНИЦИАЛЫ и ФАМИЛИЯ


П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

В соответствии с Планом работы Контрольно-счетной комиссии на 20__ год проведена проверка «______________ ___________________________________________________________________»

(наименование проверки)

на объектах _________________________________________________________,

(наименование объектов проверки)

по результатам которой выявлены следующие нарушения и недостатки.

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате проверки и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены)

предлагается следующее:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Московской области нормативно правовых актов органов местного самоуправления) 
О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счётную комиссию до ___________ 20__ года (или в течение _____ дней со дня его получения либо срок может быть не указан).

	Приложение:
	акт о результатах проверки, другие документы на ____л. в 1 экз.


	Председатель Контрольно-счётной 
	личная подпись        инициалы и фамилия

	Комиссии Сергиево-Посадского муниципального района Московской области                                
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